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@$���	�(���$������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������; 
2&����������������	�A���������������������������������������������������������������������������������������������������������; 
7����'���$���������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������; 

�����$%�������	�������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������; 
@$�������$����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������; 

�����/�������$%���������	���������������������������������������������������������������������������������������������������< 
��%������$%�)������������	���!�"��� �������������������������������������������������������������������������������������< 
#������0�$%���������	���������������������������������������������������������������������������������������������������������6 
#��'�$)�@$!�������$���������������������������������������������������������������������������������������������������������6 
���!���$(��������������������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 

����'���8�!����B� �/��'��� ������������������������������������������������������������������������������������������������� 
��%�$�0����$��!��&����������	����������������������������������������������������������������������������������������������� 

�����C�����(&)����������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 

D�$�%�$%�#��$��B� � ���������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
#����������"�B� ������������������������������������������������������������������������������������������������������������������ 
7		�E�$��@����������B� ��������������������������������������������������������������������������������������������������������< 
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D�$�%�$%�B� �/��'��������������������������������������������������������������������������������������������������������������� 
/�'��F��&���(��� ����������������������������������������������������������������������������������������������������������������������; 
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������1�	��	� �����)1������'������:������������.�� �(.�'�(�'�����!�����'����$��	�����$���&���
��	������'����(���%��$���	���������
�
#�$�������
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Introduction 

What is a QuoteNerd™? 
��������	������&�$	&�	��''�(����$�	���%$�	��'�(�!�(�)�!������������	���0�	� ���$������
�&���$��	����(�������$������� ���	�>��������1���������$	�@$+��(����$���'���(��$�����G� �
 ������8�'�$	�$%��$��&�� ���$���1��$�������(&��%�����)� ��!������������������+�(���
'��+�	�	1���� ��&���$�.����$)�-����$%��$	��$+��(�$%��''�(����$�1���������	���''����� ��&�
���������$	����+�(��(&��%���'����$���������

Assumptions 
/&�����$������������&����&����������!�������"��&��&��%�$�������%���!���������� ���	�
&�$	&�	�(��'�����HC�$	&�	I�����(����$)���!����	��������������$��8�%����7������$��
H�87I��:���(����%���$����(���$��(�$� ��� ���$�	�!�����&����������	����&���������''��	�"��&�
)����C�$	&�	��

Getting Started 

Installation 
��������	����	����� ���	��$�J�'���(&�+��!���!�������/&����������	�0�'�!���(�$���$���&���
��$��1�����!�"�����(�$����%�����$�1��$	��&����������	���#�!������ ���$����	��$��&��
C�$	&�	�����	��&���(�$����%�����$�� �!�����$����$%��$	����$%��&����������	������
�
/���$������������	��$�)����C�$	&�	1������(���&����#�!���!�����&��0�'���(&�+��������)1�
�����''�(����$�����������	��$��&������7		��$�!�	���"&�(&��������)��(���	��$�
#5K���K7		��$��@!�)��������	��.��'���!�"����&��� ��$��$����	�(����(�)1�)���$��	��$)�
	�� ��(�(.��$��&����������	���#�!����$	��&������@$����/���"��'���'��)�������'�(�!)�
�&��C�$	&�	������$�����$�"&�(&�����$�����&����������	��''�(����$L������$(��)���&�+��
(��'���	��&������'1���������	�"����������(�)� ����	�	�����&��C�$	&�	��&��$���������
)���'��!������C���)$(�"��&��&��C�$	&�	��$��&����:����������(��	���
�
�$(����������	����	�"$��	�	�����&��C�$	&�	1�)���$��	��$)����(���&����������	��(�$�
!�����&��C�$	&�	��''�(����$������$	��$�������$����(��'�������������	�"��(���������!�
�����$���$��	��� ������$��&��C�$	&�	�"&�$��������(��+���	�!����&��!�����������
�
�������	
�!����&����$���������
������'����	��7!�����''��������)��"��"��.���!����1��$�
�$��%������	�(�')��!���������	�E����"������$	�)��������%��������(&�������&���''�(����$����
��$(&�	��7���%��������$�(�	��!���)����&�$	&�	�(�$� ��� ���$�	� )�'��(&���$%���
�������	
�!������!�"�����(�$����
�
/&����������	�#��'�$)�$����'���������(�$$��� ��(&�$%�	�"��&������'')�$%���+��	�
��%��������$�(�	�����&����&�$��&��1��$��$��%������	�+�����$��!��������	
�!�������!�)�
!�$(���$���
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First Time Using QuoteNerd 
7$��$��%������	�(�')��!��������	
�!����"���&�"��&��&����!������(&������������
��$(&�	5�
�

�
�
7!����	�������$%��&��&����!���1��&����%��������$�!����"�� ��	��'�)�	5�
�

�
�
/&��&�����$	�#�����	������!�����(�$����� ��+��"�	�!��������G�����������	�!����� )�
���(��$%��&���'���$����$�5�
�

�

Registering your QuoteNerd Software 
�$(��)���&�+��'��(&���	���������(�$���!����&����������	���!�"���1�)���"�� �������	���
��%��������$�.�)��/&����%��������$�.�)�(�$� ���$����	��$��&��#�����	������!�����/&��
#�����	������!��������%�+���)����&���'���$��!�(&�$%�$%�)����#��'�$)�$�����/&��
#��'�$)�$����������	��$��&��'��$��$%��!���������$	�@$+��(��1����)���"��"�$�����(&�$%�����
"&�$���%������$%���������	��/&��#��'�$)�$����(�$� ��(&�$%�	�����$)������+����&��
#�����	������!�����!���+��	���%��������$�.�)����'��+�	�	��/&�������&���$)�"�)����(&�$%���&��
#��'�$)�������
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/&����%��������$�.�)���� ���	��$��&��C�$	&�	������$�����$�"&�(&���������	�����$����	��
/&�����(&�.�)���"����%��������$��$��$)��$��C�$	&�	��*���(�$�	������$��)����C�$	&�	�
�����$���� )�������$%��&��C���)$(��''�(����$5�
�

�
�

/&�������$�������	��'�)�	��$��&���''�����%&��&�$	�(��$����@$��&�������'���&��
C�$	&�	������$�������M�(������N��

Customizing QuoteNerd 
/&��!������&�$%����	��"&�$�������$%���������	�H��&����&�$���%������$%�����!�)���&�+����
��%��������$�.�)I��������$����)����(��'�$)��$!�������$��$	�%�$����'��!���$(����:��&��!�
�&�����(���$��(�$� ��'��!����	�!�����&���'���$��D�$���&�"$�� �+���

Company Information 

�
�

�$(��)���&�+����%������	���������	1��&�������!��	�"��	��'�)��&��$�����&���)���
�$����	��$��&����%��������$�!�����/&��#��$��)�!��	��������+����&�����!���$(���!����
	��(�� �	� ��"��7���&����$!�������$���%��	�$%�)����(��'�$)�(�$� ��(&�$%�	����
�$)�������$��&���!�����D�	�!)�$%��&��(��'�$)��$!�������$���� ����	�$�����$%��&��
����+������.�) ���	��
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Preferences 

�
�

���(��)����(��$��)��!����%�$����$%��&��'�'�'������
�
��������	�'��+�	���!����'�����"��������������� �����	��$���G� ��*���(�$���	�!)��&��
	�!����$������!��&�����������$��&�����!���$(���!�����
����$���$(�1�(&�$%���&��/����
$���������/�H�����������/��I�����*�/�H��"�*��.������/��I���(���@$�#�$�	�1�
(�����$�'��+�$(���&�+������'������'��+�$(��������$	���!�	�������	���$	����+�(���
/���H��/I�����&��/����$������%&�� ��(&�$%�	������/��$	��&��/����$����(&�$%�	�
�����/��

�

Setup a Default Job Template 
7�+��)����!��!��������'��$����$%���������	�����������'���	�!����B� ����'������� �����	��$�
(�����$%�$�"�#��$��B� ���D�$�%�$%�B� ����'��������(�+���	��$������	�����������$��&���
%��	���C�"�+��1�������"���&"&������-��(.)�����'��$��	�!����B� ����'����$�"��
�����&��
��$�� ����!��&�����$�#��$��B� ��!���1��$����	�O�������	
�/��P1����(���&��O�����/��
���������P���$���'���$5�
�

�
�
�

�
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/&���"��	��'�)��&�����������/���E����!�����������)1��&��������$��B� ����'���������	�
����&���'��$������(���&����(� ����$����(�������$���
�

�
�
�

�
�

#&�$%���&�������!��	����O8�!����B� P�������������� ���&���)���'��!������"1�!���$�!��	��
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Managing Client Jobs 
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Create a New Job 
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Add Line Items to a Job 
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)���(�$�	������$���&���!�%���������%��	��$	�(������!�&�"�"��)�������
��$�%�$%�)���� ���$�����*����&��	�O�.$�"�)����(����'������P�����&��
/��(.������)��



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

1.�

-* '�	$����6���� �	����
/&������)����'��(�$��%�����.��'�H%�����'��!��I��$��&�����+�(���$	�� ���)���
'��+�	���/&��(�������N��(���L(&��%�����)�������+�(��(����=�)�������.�'��



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

10�

/&��������������		����$��	�������&���"��"�$������'�(�!)�!����&����)'���!�������/&����
	�����������		�	��$��&�������"�������	���%��!�������(��$%��&��"������� ����$��

�

�
�

/&��:�$.�����N��	�!����	����������������"&���"��"�$�1� ���"��$��	�����		���"�����
!�(�����!���R��$	�(&�$%���&��"�)������������''��	�����&��������
�

�
�

�
�

�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�2�

�
�

�
�

2��$�"�&�+����	�)�"�������H����
����&����I�������������/���H��/I�"�� ���''��	���� ��&�
���������$	����+�(�L� ��1�����������"�����!�(�����!���R�"�� ���''��	�����&��$���$��
-��$���)�"���'�(�!)��$	������-��$�������"�� �����$	�	��'������"&���$�� �����2��"��
'�� � )������&���������$���$)�G� ���������&��	����)� ���		�	��������@����#����%��2��
(�$�-��(.)��		��&��������������#����%�+����&��@������$�����!��"�5�
�

�
�

�
�

E��N���		��$�������������������!�����(��$��G� ��2��"�� ���		�$%��������(���(���������
H��(�'��(��I��$��&����$�+����$�����"��&���"�������$��&��@����!���1�"��	�$N��&�+����������$�
����&��B� �!��������		�$�"�����������(���&����(� ����$��



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�1�

�

�
�
/&��������"��&�+���$�������$��&��#����%����(&�����!�����C�"�+��1�������$����&���$��"��
"�$����1����(���&��4���������� ����$�����		��$��&���G� ������!�����(���(&��
�

�
�

�$(���%��$1�"��-��(.)���	�!)��&��$�"������������������$��	���
�

�
�

�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

���

�
�

��"��&���"��&�+��������$���������		�	��������G� 1�"��(�$��(����&���%&��&�����������$%�
�&���!���$	���%&���(�������"������&�� ��������%&���!��&��@����!�����/�)���1��$	��&�$��		�
�&������������������&����������������
�

�
�

���(��$%��&��4���� ����$�"�������$�����&��'��+�����!����"&�(&�"����&��B� �!����������
�&����&��4���� ����$�"��$�����%%�� ��"��$��&��@����!���������$)��"��!������!��&�������
�)'���/&������"&����&���(�������"������!����$��&�� ��������%&���!��&��������$	�/��!������
���(���&��4���� ����$��
�

�
�

������&����&��!����$�"��&�"���"������������(����	�"��&��&��G� ��$��&���"�����%&���!��&��
!��������(��$%��&��4���� ����$��$��&���!����"�������$��������&��@����!���1���"�$%�������
'�$%�'�$%� ��"��$��&���"��!������/���$+�.����!������&����&�$��&�����"��!�����Q�B� ��$	�
@����!�����Q����(���&������� ����$��
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

���

�
�

7��!��&��!������&�"$��$��&�������������������(����	�"��&��&��G� �"������"��.�$%��$�
��(�'��!����&��B� ��E����!��������(��$%��&��B� ��E����!����"�������$��������&�����$�
�������	
�/���!�����E��N�� ���!)���.������.�����&����&���!���������(����	�"��&��&��G� ��
�
/&��/�������!�������!���)���!���'�$����)��7�����������!��'���������(&���(�����(�$�
 ���		�	������(&�G� 5�
�

�
�
�

/&��������!����������&������������(����	�"��&��&��(����$��G� 5�
�

�
�
�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

���

�
�
�
�

�
�
�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�+�

/&��'����	��!��������&����������	��"$��N��+��"��!��&��B� ��/&��������)�&�����
$�� ����!��'���$��!���	��'�)�$%��&���"$��N��(���1�'��!����$	�(��������(&��%�������(����	�
"��&��&��B� ��/&��������)����!�������	�������(��� ��	��'�)��!��&���$��������$!�������$�
����&�"$� ��"5�
�

�
�
�

�
�
�

�
�
�

�
/&��������)��$!�������$�(�$� ���&�"$��$���$�� ����!�	�!!���$��"�)�5�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�,�

�
�

�
�

�
�
�

�
�
�

8�� ��(�(.�$%��$�����������������+�(���$�������"���$+�.���&��'����	�������
����	�������	���%�"&�(&��&�"�������	�����	�������)��$!�������$�!����&��������$	�
��"���&���������� ���	���	����"���
�

�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�-�

������&����&�������-��$���)�!�������	�)"����������$�"�����&������!�����		�$%���D�������
2�����
�(����HD2
I��!���R��$	��'�(�!)�$%��&����&������� ��-����	��$�"&����$�����7��1�
$�����&����&�����+�(��(&��%������� ���	��$��&�������-��$���)�'���������		�$%��&��"�����
!�(�����



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�.�

/&��������!��������&��(��������+��"��!��&��G� ��7����������$	����+�(��(&��%����$(�	��
���.��'���/&��������������$�� ����!�	�!!���$��"�)���$�"&�(&��&��-����L�$+��(���$!�������$�
(�$� ���&�"$��7�(��'���!�+��"���!��&��������)��$	�������!����������&�"$���	�� )���	��
!���(��'�����$5�
�

� �
�
�

� �
�

�
/&��������!������"���&��'��(�$%��$!�������$���� ���&�"$��$	�'��$��	��$���$�� ����!�
"�)��+����&��'��(� ����$��
�

� �
�
�



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�0�

D��������$	����+�(��(&��%���(�$� �� �$	�	��$�����(�� �$�	�(&��%���$����	��!���'����$%�
�&�����'�����)��
�

�
�

�

���&����'���$������'��+�	�	�!���!�������$%���'��$��	�-���������$+��(��+����&���������'���$��
D�$�5�
�

�
�
�

� �
�

�
/&��>�����/�'�D��%�$��'���$����!����		�$%��		����$�����%�$��$�������&����'��!���(&�
'�%�������''������(��'�$)�E�����&��	�����%����

�
/&�����+�(��E� ������&�������� ����� ��'��$��	�!������+�(���������/&�������OE� ��P�
���O@$�������$P���)� ����������''��'������� ��!������+�(��(&��%����$���$)�
 ���$����-�������$	��$+��(�����#&�$%�����	������&���	��������'���$���$)��!!�(���&��
'��$��	����'����$�.���&��'��(� ����$��'���$��"&�(&��!!�(�� ��&��&��	��'�)��$	��&��
'��$��	����'����



��������	����������	�������������������� ������!�"����
�

�2�

�

Managing the Items Catalog 
D�$�%�$%��&��@�����#����%����+��)����)��/&���������"�����$�!������$��&��@�����#����%�
!�������,��&��@���������!�����$	��&��#����%�@����!�����/&��#����%������!�������
����$���)��&�����������&�������!�����$��&��#��$��B� ��H�$	��&��B� �/��'����I����"�
:�$.�������(�$� ���		�	�����&��#����%�!�����&��#����%�@��������1�!�����&��#����%�@����
!�������'��(�$!�%���	�������(�$� ���		�	�����&��#����%�!�����$�������$%�#��$��G� �����+�$�
��B� �/��'�����/&��@�����#����%���''�����!��$%��!��������$������$)�����;������	�!�$�	�
(���%�������@$��		����$1���$�����!��'���������(&���(������$��$%�&�(�$� ������(&�	������(&�
������$��&��#����%��

Creating Item Categories 
#�����$%�@����(���%����������&����������(�����$%�(���%�������$��$)��!��&�����$	��	�
�����''�(����$������(���&��(���%��)�'�'�'��$��&���''�����%&��(��$����!��&��@�����
#����%�!��������(��>	���#���%�������$	��&�$�$�"����(��������$�"�(���%��)��2��"��
(�������"��(���%������!����&���)'����!�������"��&�+���		�	�����&��#����%��&���!����
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Assigning Items to a Category 
/������%$��$�������$%�����������(���%��)1����(���&�������!�����&����������(������
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Managing Job Templates 
D�$�%�$%�B� �/��'��������������������$�%�$%��&��@�����#����%��$	��&��#��$��B� ���
/��'���������'��(�$!�%���	�B� ���$(�	�$%��'���$���$���������/&��/��'�����(�$� ��
��%�$�0�	��$������	�!�$�	�(���%�������$	��&�����'����!����������������������&��#��$��B� �
!���������7�$����(�$� ������(&�	������(&����'����G� ��$	�����$	�+�	����������$���B� �
/��'������
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��$(��"��&�+��(�+���	�#��$��B� ���$	��&��@�����#����%��$	�(�����	������'��B� �
/��'����� �+�1�"��"��$���%���&���%&������'� )����'�����'���!�(�����$%��$��&���B� �
/��'�������!�������&����(���$���$�#��$��B� ���$	��&��@�����#����%��!�)���&�+���$)�
'�� ������$�%�$%��&��B� �/��'������
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Tips & Shortcuts 
• �����&���'L8�"$��(�������"��H ��������%&���!�!���I�����(���������$���$�����������������
�&���'L8�"$�&��	"���� ����$�����G�%�(�$��������(����������$��'�%�������������

• ���(���&��$�� ����!��������$���B� �!�������	��'�)��&��G� N������������/&�����������(�$�����
 ��	��'�)�	����$%��&��B� �!���N������� ����$��

• #�(.�$%��"�(��H���(��$%��"�(��"��&��&����)��I��$����$��������$���#��$��B� �������)����
������!����"��	��'�)��$����������	�������	���%�%�+�$%������	�����	��$!�������$��$�
�&���$��������/&�������(�$� ���	���	�!�����&��@����@$!�������$�	���%��!�	��'�)�	�"&����$�
�&��������)�!���� ���$����!�	��'�)�	�!�����&��������!����H"��	�$N��"�$������((�	�$��)�
�&�"�����'��+�����$!�������$�����&��(�������SI��

• 2&�$�()(�$%��&���%&�G� ���$���/��!���1�)����$)�����G� ���&������(&��&��(����$��G� �����
	��'�)�(���%��)��/&������������+�$��!�)���(&�$%���&��(���%��)��!��&��(����$��G� ��$��&��/��
!�����

• #&�$%�$%��&����������!���G� �"���(.��&��G� �	�����/&���(.�������(�$� ���+����		�$�+����&��
B� ���$��������$��&��/��!�����7��(.�	�����������$	�(���	��$��&������� ����

• ���(���&����%&�������(���$��$���G� �����������������		1��	��������+��"��$�����(&�	�$�����
• 2&�$��		�$%��$�����������G� 1�)���(�$����(����#����%�����N��$�����(�$����+��"��&��$����
����(����	�"��&����'���������		�$%��������&��G� ��

• D���'��������(�$� ���		�	1�����&�����������1�!�����&��@�����#����%������#��$��B� ������
B� �/��'��������(����(&������)���"��&�����		�����&��G� 1�"��&��&����)��1��$	��&�$����(��
�&��%5� ����$��

• @�����(�$� �����(��	�!��������'��#����%�(���%�������$��&��7		�@�����	���%����+��"���
���������(��	��$���(���%������ )�(&�$%�$%��&��	��'�)�(���%��)����7�����(��	�������"��
 ��&�%&�%&��	��

• 2&�$�(�����$%���$�"�G� 1�)���(�$�+��"���$��������(&�	������B� �/��'�����$��&������ )�
���(��$%��&��$�����(�$��$��&����%&������(���$��

 


